AIDE-MEMOIRE 2

CONSERVATION ET ARCHIVAGE DES CERTIFICATS D’ABATTAGES EN PDF Les Eleveurs 2
de porcs du Québec

*IMPORTANT*
NOTEZ QUE NOUS CONSERVONS LES CERTIFICATS D’ABATTAGES DURANT 6 ANS, SUR LE SITE ACCESPORCQC.CA,
SOUS ACCES PRODUCTEURS/TRANSPORTEURS > CERTIFICAT > INTERROGATION

TOUTEFOIS, SI VOUS DESIREZ ARCHIVER VOS CERTIFICATS D’ABATTAGES SUR VOTRE ORDINATEUR PERSONNEL,
VOICI QUELQUES METHODES DE CONSERVATION QUE VOUS POUVEZ UTILISER.

Conservation par producteur, par année

Tout d’abord, vous devez créer un nouveau dossier dans votre ordinateur. |l existe deux facons de procéder.

1. Cliquez sur le menu Démarrer, puis sur Ordinateur.
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http://www.accesporcqc.ca/nsphp/portail/accueil.php

2. Ensuite, placez votre curseur vis-a-vis Disque local (C :), puis cliquez sur le bouton de droite de votre
souris. Placez votre curseur sur Nouveau, et choisissez Dossier.
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1. Ouvrez votre Disque local (C :) et cliquez sur Nouveau dossier.

@'&;’}"H; v Ordinateur rIDisqueIucaIl{C:]lh
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Nommez-le de votre numéro de producteur (ex. : PROD12345).

. 2016-12-02 15:03 Dossier de fichiers
| ) PROD12345 2016-12-02 15:03 Dossier de fichiers

2. Maintenant, entrez dans votre dossier PROD12345, puis créez un autre nouveau dossier en cliquant sur
le bouton de droite de votre souris ou en cliquant sur Nouveau dossier.

@Uv| | » Ordinateur » Disquelocal (C) »| PRODI2345]

‘ Organiser » Inclure dans la bibliothéque - Partager avec ¥ || Mouveau dossier
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Nommez ce nouveau dossier de I'année en cours (ex. : 2016). Vous pourrez y sauvegarder tous les certificats
recus au cours de I'année 2016.

. 2016-12-02 15:08 Dossier de fichiers
| , 2016 2016-12-02 15:.08 Dossier de fichiers

Vous pouvez créer un nouveau dossier pour chacune des années antérieures dont vous avez obtenu des
certificats (ex. : 2015. 2014, 2013, et ainsi de suite).

&3 =[]+ Ordinsteur » Disquelocal (C) » PROD12345 »

Organiser = Inclure dans la biblicthéque » Partager avec = Graver Mouveau dossier
S Eavoris Mom : Modifié le Type Taille
Bl Bureau ) 2012 2016-12-1211:31 Dossier de fichiers
. Document Themes , 2013 2016-12-1211:31 Dossier de fichiers
. Ds70260 - Factures des fournisseurs ) 2014 2016-12-1211:31 Dassier de fichiers
. Ds90010 - Rencontres de services (O , 2015 2016-12-12 11:31 Dassier de fichiers
i F:tiquettes , 2016 2016-12-1211:31 Dossier de fichiers

Lorsque vos dossiers sont créés, vous pouvez maintenant sauvegarder vos certificats d’abattages.

Il est suggéré d’enregistrer les certificats en débutant par la date, en format AAAA-MM-JJ. Ceux-ci se placeront
en ordre d’eux-mémes.

3. Téléchargez votre certificat en PDF, a partir du site accesporcqc.ca

4. Lorsqu’il s’affiche a I’écran, faites Fichier > Enregistrer sous

a1 pdf - Adobe Acrobat Reader DC B &
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5. Dans la fenétre qui s’affiche a I’écran, choisissez I'emplacement de I'enregistrement :
Ordinateur > Disque local (C :) > PROD12345 > 2016
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6. Dans le « Nom du fichier », inscrivez la date et le nom du certificat, s’il y a lieu. N'oubliez pas de cliquer

sur Enregistrer.

"L Enregistrer sous

S
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Le chemin d’acces (arborescence) pour consulter vos certificats dans votre ordinateur sera donc :

@q’a ,_}'| .. v Ordinateur » Disque local (C:) » PROD12345 » 2016

Notez qu’en tout temps, vous pouvez utiliser I'outil « Rechercher dans » afin de faire une recherche dans votre
dossier afin de trouver exactement le certificat voulu.

@U" ~. ¥ Ordinateur » Disquelocal (C:) » PROD12345 » 2016
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